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INSPIRATION TIL DIN JOBANSGGNING

Udadvendt indkebsassistent
med logistiksans

Som indkgbsassistent kan jeg tilbyde en medarbejder med staerke kommunikative evner, et
staerkt ordensgen og stor erfaring inden for varebeholdning, herunder opdatering og optimering
af stamdata og logistikken bag.

Jeg er uddannet kontorassistent og har 1 min studietid arbejdet hos en importgr af plast-
materialer til vvs-branchen. Jobbet bestod blandt andet 1 at planlaegge indkgb, vedlhigeholdelse
af stamdata og udarbejdelse af indkgbs- og salgsstatistik samt anden analysearbejde til ledelsen.

Som medarbejder er jeg en holdspiller, altid positiv og serviceminded, og jeg gar til enhver
opgave med engagement og gapamod. Min uddannelse har gjort mig til superbruger af Ofhice-
pakken og specielt Excel, som ogsa har vaeeret mit foretrukne arbejdsvaerktg) tidhgere. Jeg kan
samtidig varetage kommunikationen pa sociale medier, safremt dette behov er ngdvendigt.

Jeg er vant tl at udarbejde leverings- og salgsaftaler med leverandgrer og efterfalgende sta for
kommunikation og indkgb til virksomhedens salgere. Jeg kommunikerer flydende pa engelsk
og dansk - skniftligt savel som mundtligt, og jeg har erfaring med korrespondance til kunder,
angaende fejl eller manglende leverancer, og jeg sgrger altid for, at kunden er tilfreds.

Som kollega er jeg altid glad og positiv, nar jeg mgder pa arbejde, og er glad for at vaere med til
at skabe et godt arbejdsmilja. Jeg elsker en arbejdsplads med hgjt til loftet, hgjt humer og en
humornistisk tone.

Sa er jeg den indkgbsassistent, I mangler, kommer jeg gerne til en kop kaffe, hvor vi kan hgre
mere om hinanden.
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